Pokyny
k Zmluve o vypracovani zavere¢nej prace
| Semestralneho projektu / mimo FCHPT

Kazdy Student, ktory bude pracovat na zaverec¢nej praci mimo FCHPT STU je povinny
uzavriet s organizaciou, v ktorej bude na zaverec¢nej praci pracovat Zmluvu o zabezpeceni
podmienok pre vypracovanie zaverecnej prace Studenta (dalej len zmluva), ktora je dostupna
na webovej adrese:
https://www.fchpt.stuba.sk/sk/informacie-pre-studentov/oznamy-pedagogickeho-
oddelenia/zmluvy-pre-studentov.html?page id=4409

Na zaklade komunikacie s firmou Student zisti, ¢i firma suhlasi s PDF verziou Zmluvy, alebo
vyzaduje original papierovu verziu Zmluvy s realnymi podpismi.

Postup v pripade, ze firma vyzaduje zmluvu v papierovej forme s realnymi podpismi

a) Student v spolupraci s firmou vypiSe vSetky udaje v zmluve o zabezpeceni podmienok
pre vypracovanie zaverecnej prace Studenta,

b) zmluvu vo Word formate bez podpisov, bez uvedenia svojho trvalého bydliska v
Casti Vyhlasenie zaS$le Student elektronicky na mailovu adresu svojej referentke na
Studijné oddelenie,

c) kompletne vyplnenud zmluvu vytlagi 4x,

d) zabezpedi podpisy na zmluve - svoj v ¢asti Vyhlasenie a konatefov za poskytovatela
firmy, kde bude na zaverec¢nej praci pracovat,

e) prinesie 4 exemplare takto podpisanej zmluvy na Studijné oddelenie, kde ju
referentka zaeviduje a zabezpeci podpis dekana fakulty, pripadne povereného
prodekana,

f) kompletne podpisana zmluva sa vrati Studentovi v 2 exemplaroch: 1 ostava
Studentovi, 1 odovzda vo firme, 2 exemplare ostavaju na STU (1 na FCHPT a 1 je
archivovany na pravnom oddeleni R-STU).

Poradie podpisov konatela firmy a dekana sa m6ze vymenit.

Postup v pripade, ze firma suhlasi s e-zmluvou , t.j. s PDF skenom s podpismi :

a) v spolupraci s firmou Student vypide vSetky udaje v Zmluve,

b) zmluvu vo Word formate bez podpisov, bez uvedenia svojho trvalého bydliska
v Casti Vyhlasenie zasle Student elektronicky na mailovu adresu svojej referentke na
Studijné oddelenie,

c) kompletne vyplnenu zmluvu vytlaéi 1 x a podpiSe,

d) podpisanu zmluvu oskenuje, zasle elektronicky firme a ziska PDF s podpisom
konatela firmy,

e) PDF zmluvy podpisanu konatelom firmy posle mailom svojej Studijnej referentke,
ktora zabezpedi podpis dekana fakulty a kompletne podpisané PDF Zmluvy poSle
elektronicky Studentovi,

f) Student zabezpedi elektronické odoslanie PDF Zmluvy firme, kde zavere¢nu pracu

vypracuje.

Poradie podpisov konatela firmy a fakulty sa méze vymenit.
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