POSTUP PRI ADMINISTRACII ZOD NA FCHPT

Kroky predkladatela Kroky dekanatu

1. Na e-mailovu adresu prislusného prodekana
(milan.polakovic@stuba.sk) a zodpovedného zamestnanca
Ekonomického Utvaru (p. Canakyovda, monika.canakyova@stuba.sk) sa
odoslu elektronické navrhy nasledovnych dokumentov k ZoD vyplnené
na aktualnych formuldroch:

e navrh ZoD

e predbezna kalkulacia

e predbeiny zoznam rieSitelov

e dohody o vykonani prace suvisiace so ZoD (ak relevantné!)

2. Ekonomické oddelenie skontroluje formalnu spravnost podkladov
a overi, ¢i obchodny partner ma uhradené svoje pripadné predos|é
zavazky voci FCHPT.

3. Prislusny prodekan skontroluje odbornu napln ZoD vratané posudenia
jej financnej a personalnej dimenzie a odporuci ZoD dekanovi na podpis
alebo ju vrati predkladatelovi na prepracovanie.

4. Predkladatel prinesie na Ekonomicky utvar fyzické verzie vsetkych
vyssie uvedenych dokumentov v 2 originaloch.

5. Ekonomicky utvar odovzda materialy na schvalenie a podpis dekanovi,
zriadi pre ZoD zakazku a informuje zodpovedného riesitela o postupe.

6. Zodpovedny riesitel riesi ZoD.

7. Zodpovedny riesitel bezodkladne po ukonceni rieSenia ZoD (resp. pri
Ciastkovych fakturaciach aj skor) predlozi na Ekonomicky dtvar navrh
na fakturdciu na predpisanom tlacive.

8. Ekonomicky uUtvar vystavi fakturu a dorudi ju objednavatelovi diela.

9. Ak relevantné, po uhrade faktury navrhne zodpovedny riesitel vysSku
odmien za vykonanu pracu — tento navrh na vyplatenie odmien sa
podava dekanovi po schvaleni riaditefom ustavu.

Postup aj vSetky zaleZitosti spojené so ZoD sa riadi Pravidlami na vykonavanie
podnikatelskej ¢innosti v oblasti vyskumu, vyvoja, technického servisu, kurzov a
Skoleni na FCHPT STU v Bratislave vratane ich priloh.
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