Praca s eRozvrhom a eHarkom — manual pre vyucujucich

Kazdy vyucujuci ma pristup do eRozvrhu FCHPT STU. Ak tento pristup nemate, poZiadajte rozvrhara
prislusného oddelenia o jeho zaslanie (bude vam zaslany link).

Po kliknuti na zaslany link (je vhodné uloZit si ho, je rovnaky na kazdy semester), ktory ste dostali od
rozvrhara vasho oddelenia sa mozete prihlasit do systému eRozvrh. Ak sa prihlasujete po prvykrat
(resp. ak ste zabudli svoje prihlasovacie Udaje, tak si ich viete nechat nanovo vygenerovat (vid obrazky
nizsie).

Brozwh _  Polldseledosstmy

o( Prvé prlhlasemaalebo abudnuté prihlasovacie tidaje (ID a bezpeénostny kI'a¢) opravneného uzivatel'a — registrac{a TU. J¥—

» Natejio suanke sa mozete prihlasit’ do E-rozvrhového systému. R
Identifikacné ¢islo: :

Bezpecnostny kluc:
Prihlasit sa!

« Stranka pouziva "cookies'", ak nemate povolené prijat. nebude E-rozvrh fungovar’!

Generovanie pristupovych tdajov

Po kliknuti na ,TU“ sa vdm zobrazi obrazovka, na ktorej je potrebné zvolit svoje meno, a to kliknutim
na meno v rolovacom zozname, ktory sa vdm objavi po napisani minimalne troch prvych znakov
priezviska (v niektorych pripadoch je vhodnejsie zadat viac pismen priezviska, aby sa vam zuzil vyber
v rolovacom menu). Nasledne si nechajte zaslat potrebné prihlasovacie Gdaje kliknutim na odkaz ,,Posli
registraciu na moj e-mail v AIS“.

Bezpetnostny kI a link k E-rozvrhu (vyberte Vase meno z rolovacieho zoznamu): |kriv | Posli registraciu na moj e-mail v AIS!

Tstok Matej (115068)

Kriva Zuzana, doc. RNDr.. PhD. (796)

Krivaéek Jozef, Ing.. CSc. (3170)

Krivdova Stela, Ing. (62516)

Krivjanska Anna, RNDr. Ing. (45315)
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Krivosudska Jana, Be. (91491)
Krivosudska Viktoria (93271)
Krivosudsky Lukas. Be. (97842)
Krivosik Martin (111326)
Krivosik Matej, RNDr.. PhD. (61657)
Krivosik Matas (110659)
Krivosikova Sabina. Be. (87418)
Oroszova Dana (1852)
Pokrivéak FrantiSek. Be. (91956)

« Prvé prihlasenie alebo zabudnuté prihlasovacie idaje (ID a bezpecnostny kI'i¢) opravneného uzivatel'a — registracia TU.
» Na tejto stranke sa mézete prihlasit’ do E-rozvrhového systému.

Identifikacné cislo: P |
Bezpecnostny KIO&: [seeseeee |

Prihlasit sal

« Stranka pouziva "cookies", ak neméte povolené prijat’, nebude E-rozvrh fungovat’!




Po prihlaseni do eRozvrhu sa vam zobrazi vas rozvrh (tabulka s rozvrhovymi akciami) na aktualny
semester. Semester je uvedeny aj v pravom hornom rohu obrazovky. Rozvrh si viete zobrazovat
v réznych tyZzdnoch semestra, podla toho ako si zakliknete poZzadované tyZzdne. Ak mate zobrazeny
rozvrh na cely semester, informaciu o tyZzdnoch, v ktorych prebieha dana rozvrhova akcia najdete
v spodnom riadku v kolénke danej rozvrhovej akcie. Ak rozvrhova akcia prebieha cely semester v tej
istej miestnosti, stale v rovnakom case, tak v spodnom riadku sa nenachadza Ziaden udaj. Taktiez si
viete pozriet aj rozvrh vasho oddelenia, pripadne rezervovat miestnosti na dany semester, ak mate
tuto funkcionalitu spristupnenu. Ak funkcionalitu rezervacie miestnosti nemate, kontaktujte rozvrhara
vasho oddelenia, ktory vam poda blizsie informacie o procese/stave rezervacie miestnosti.
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Prednitka Cvidenie Laboratéme cvicenie
+ Posledna zmena: 2021-09-19 15:00
+ Preéitajte si pokyny ucitefom pre pricu s “cHarkom" a podobne aj strucny nivod na pousitie k "cHirku"!

Po kliknuti na vybranu rozvrhovu akciu sa vam otvori eHarok s mennym zoznamom studentov.

> Spaf na M3 rozvrh!
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Pripravent zozmam nz tla€! Tla&it po|20 | riadkov/strana. Doplit prazdue riadky na posledne) strane a2 na celkovo |30 | vytladenych riadkov! () Statia mi iba prveé dva fizdne!
Preberanie Studenta | zadaj meno Studenta | z inej skupiny, I. fiza....
Kapacita rozvrhovej akeie: [20 | Studentov.
o) [0 Vietkych pribratich $tudentov zaradit’ do abecedného zoznamu!

[ Zistit kedy majii oznadeni studenti spolu vol'no pre tizden! LI / k

verejnif "link” étudentom pre tito ke
o= pridaj sibor!

ildgia gom;ihi "Pritomny"" u $tudentov na 15 sekund!
L] .I

[ Oznatenich tudentov definitivne vyradif’ zo zoznamu!
! [ Oznatenim étudentom poslat spravu cez e-mail alebo eRzovriar!



Praca s eHarkom je velmi intuitivna, sledujte a pouzivajte funkcionality, ktoré su zverejnené pod
zoznamami Studentov.
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Pripraveny zoznam na tla¢! Tla¢it' po |30 riadkov/strana. Doplnit’ prazdne riadky na poslednej strane az na celkovo |30 vytladenych riadkov! [J Stadia mi iba prvé dva tyzdne!

Preberanie Studenta meno Studenta z inej skupiny, I. faza....

Kapacita rozvrhovej akcie: |30 Studentov.

O Vzetkych pribratych studentov zaradit’ do abecedného zoznamu!

[J Oznac¢enych studentov definitivne vyradit’ zo zoznamu!

([ Oznagenym studentom poslat’ spravu cez e-mail alebo eRzovrhar!

() Zistit' kedy majii oznaceni tudenti spolu volno pre (1. v | tyzden!
verejnit' "link" Studentom pre tito akciu: wi -

- pridaj subor!

(J Aktivacia gombiku "Pritomny" u $tudentov na 15 sekund!
UloZ zmeny! _‘
.

Akukolvek zmenu nezabudnite vidy ulozit.
Tla€ e-rozvrhov

e Odkaz ,Filtrovany rozvrh (na tla¢!)” umoznuje pripravit verziu pre tlac.

e Editovanie hlavicky a pozndmky: Kliknutim na sivu hlavic¢ku vpisujete text do hlavicky. Kliknutim
na text ,Poznamka“ vpisujete text do poznamky. Udaje sa uloZia kliknutim mimo aktivneho
pola.

e Rozvrh si nasledne vytlacite po kliknuti Sibor - Tladit (File = Print).

Zobrazenie a tla¢ zoznamu studentov

e Zoznam Studentov na prislusnej rozvrhovej akcii sa zobrazi po kliknuti na Cislo miestnosti.

e Verziu na tlac¢ dostanete po kliknuti na Cislo strany uvedené v zatvorke. Odkaz sa nachadza v
prvom riadku pod tabulkou. Zobrazeny zoznam si nasledne vytladite po kliknuti Sibor - Tladit
(File = Print).

e Pocet riadkov/stran si mbzete aj upravit — prvé okienko udava pocet Studentov na stranke a
druhé okienko udava pocet riadkov, t. j. do tlacenej verzie je mozné dodat prazdne riadky.
Zmeny nastanu po kliknuti na ,UloZ zmeny!”“ a su viditelné po kliknuti na ¢islo strany/stran

uvedené v zatvorke.
Prezencia Studentov

e Ucitel je povinny zaznamenat prezenciu pre vsetkych Studentov na danej rozvrhovej akcii
aspon prvé dva tyZzdne vyucbovej casti semestra.

e Pritomnost vsetkych Studentov na danej rozvrhovej akcii oznacite kliknutim na okienko s
datumom v hlavicke.
e Kliknutim do okienka patriaceho konkrétnemu studentovi mdZete zaznamenat jeho:
»  Pritomnost: ¥
*  Nepritomnost: #
= Ospravedlnenu nedcast: osp. (informécia o ospravedineniach odovzdanych na studijnom
oddeleni sa prebera z AlS, aktualizuje sa kazdy den)
e Vyradenie Studenta zo skupiny: rovna Ciara cez cely riadok
e Vsetky aktudlne vykonané zmeny sa zobrazia s podfarbenim na oranzovo, po uloZeni (kliknutie
na ,UloZz zmeny!”) sa odfarbia.
e Den, v ktorom neprebieha vyucba (napr. sviatok), je oznaceny symbolom ,—*
neaktivne.

, okienko je



Preberanie studentov

Do rovnomenného okienka pod tabulkou vpiSete meno alebo ID Studenta a nasledne ho
vyberiete zo zobrazenej ponuky. Potom kliknite na tlacidlo ,,Uloz zmeny!“ a v zobrazenom
okne stlacite tlacidlo OK.

43,1 | £UA) AUUITA {11 750U) X | X | X | % | %[ ®|® student si zrusil predmet

« Pripraveny zoznam na tla¢! Tlacit’ po |30, mdkn\ strana. Doplnit’ prazdne riadky 31 gn\l'edue» strane az na celkovo |30 vytla¢enych riadkov! (] Sta¢ia mi iba prvé dva tyzdne!
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Zobrazi sa okno s informaciami o rozvrhu daného Studenta. V tomto okne oznacte
kliknutim pole ,Beriem si Studenta do evidencie z vyznacenej rozvrhovej akcie na moju
rozvrhovu akciu!”

‘ljouoootnoco- 1234eecccccee

iatok
e Zaklady laboratornej techniky

kr: 001
SB 215
Fronc; Jelemenskd

lee3jeenscanee

Prednéska Cvicenie Laboratérne cvicenie
¢ POZOR! Student ma uz v tomto ¢ase vyucovanie, mozna kolizia!
. Beriem si $tudenta do evdiencie z vyznacenej rozvrhovej akcie na moju rozvrhovi akeiu!

< Eavra[ )

Sivé tlacidlo sa zmeni na ,Zarad' Studenta!”. Kliknite nan a potvrdte preberanie kliknutim
na tlacidlo OK. Student bude zaradeny na ziver Vasho zoznamu. Pri mene bude mat
uvedeny vykri¢nik a v ,,Pozndmke” budu uvedené detaily prestupu. Povodnému ucitelovi
sa v zozname zobrazi informacia o prestupe.

Podmienky prestupu a evidencie Studentov

Z

Ak Studentovi v rozvrhu pri prisluSnom predmete svieti na ¢erveno stav ,,odmietnuté”, ma
v danom termine koliziu. Ak mu prestup k Vadm pomozZe problém vyriesit, ste povinni ho
na Vasu rozvrhovu akciu zobrat, pokial' mate volnud kapacitu.

Prednostne treba riesit studentov s koliznym rozvrhom.

Ak ma Student v rozvrhu stav , Rezervované!” alebo , Fixované!“ vo vsetkych polozkach,
Student ma nekolizny rozvrh. Takéhoto Studenta moézZete pribrat do skupiny najskér v 2.
tyZzdni semestra po vyrieseni vSetkych koliznych pripadov.

Ak ma Student 2. alebo 3. ro¢nika Bc. studia v e-rozvrhu pri predmete status “I. ro¢nik”,
ma predmet opakovane zapisany a ma narok hladat si miesto v rozvrhu 1. ro¢nika, ktory
je tvoreny fixne po Studijnych skupindch.

Ak Student prvé dva tyzdne na vyucovanie nepride a nema ospravedinenu neucast, mozete
ho v 3. tyZzdni semestra zo svojho zoznamu odstranit nasledujicim postupom. Kliknutim
oznacte pole pri mene Studenta. Oznacte polozku ,0znacenych sStudentov definitivne

vyradit zoznamu!“ a potvrdte stlaéenim tlacidla OK.

III

a kliknite na tlacidlo ,,UloZ zmeny!

Kapacita studentov

e Udava pocet studentov, ktori mozu byt pritomni na danej rozvrhovej akcii. V pripade
nutnosti mbzete kapacitu zvysit. Tato funkcia sa nachadza pod zoznamom Studentov.



Nahlad na rozvrh studenta

e Rozvrh Studenta si moézZete zobrazit kliknutim na jeho poradové Cislo v zozname
Studentov.

e Fotografia Studenta sa zobrazi, ak kliknete na jeho meno alebo ID —funkcia je pristupna
len vtedy, ak ste sucasne prihlaseni v AlS.

Zasielanie e-mailov prostrednictvom e-rozvrhu

e Oznadenym Studentom mozete zaslat do AIS e-mail. Ak chcete e-mail poslat celej
skupine, oznacte pole v prvom okienku hlavicky zoznamu.

e Kliknite na pole ,0znacenym studentom poslat spravu cez e-mail alebo eRozvrhar!“ a
kliknite na tlacidlo ,,Uloz zmeny!“.

e Otvori sa okno, kde napiSete sprdvu Studentom. Spravu odoslete zaskrtnutim

, ,eRozvrh”, ,eRozvrh + e-mail“ a kliknutim na tlacidlo

Ill

pozadovanej moznosti ,e-mai
,Poslat”.

Doruéit cez: O e-mail (sprdva sa posiela Studentovi ako e-mail do AIS - doterajsi spésob)
O eRozvrh (Student je niteny precitat si sprdvu pri prihidsent sa do eRozvrhu - mofnost overit éitanie sprdvy)
@® eRozvrh + e-mail (dopliujiico sa Studentovi posiela aj upozoriiujiici odkaz cez e-mail do AIS, aby sa prihldsil do eRozvrhu a precital si sprdvu)
Adresat: BT TN TS

Predmet:

Sprava:

Poslat!

¢ Zoznam adresitov (vygeneruje zoznam adresitov, napriklad ak pouZzivate ,.webmail.stuba.sk™ ako alternativny email)
« Skiste aj funkeiu Mail:to, meZno sa rovno otveri napr. Outlook a podobny softvér na posielanie posty a vyplni pelozku s adrestmi.

Poznamka: preferujte posielanie sprdv cez’zd' ‘pohlad na Vds odkaz ako to vidi Student a archiv, kde ndjdetf archivované vfetky sprdvy. Archiv sa zobrazi az po pos

Je vhodné volit moZnost posielania cez eRozvrh, resp. eRozvrh + e-mail, nakolko sa
vam v tomto pripade vytvara aj archiv odoslanych sprav aj priamo v eHarku.

Vkladanie dokumentov

V tomto systéme nie je mozné zasielat Ziadne prilohy. Je vhodné, aby studenti nasli vSetky materialy
na jednom mieste, preto priamo do eHarku mézete vkladat dokument, resp. linky s odkazmi na
pozadované ulozZisko dokumentov.
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» [ Zistit kedy majui oznaéeni studenti spo fno pre 'Edeﬁ!
5 §mdent0m pre futo akeiu KLIE ME 67744 = 202,519!./1&1 S )

: gmeet google com/nkf-yczc-tf
2! ;adaj odkaz ...

3/ | 7adaj odkaz ...
pridaj sibor!

o [JAktivacia gombiku "Pritomny" u Studentov na 15 sekund!
UloZ zmeny!

Pocas semestra mdzu do eHarkov pribudndt aj nové funkcionality, vidy podla aktudlnej situacie
a poziadaviek.



