ORGANIZACNY PORIADOK
FAKULTY CHEMICKEJ A POTRAVINARSKEJ TECHNOLOGIE
SLOVENSKEJ TECHNICKEJ UNIVERZITY
v BRATISLAVE

Cl.1
Uvodné ustanovenia

Organizacény poriadok Fakulty chemickej a potravinarskej technoldgie Slovenskej
technickej univerzity v Bratislave v nadvaznosti na Statut Fakulty chemickej a potravinarskej
technolégie Slovenskej technickej univerzity v Bratislave a v sulade s ¢lankom 2 bod 8
Organizacného poriadku Slovenskej technickej univerzity v Bratislave podrobnejsSie upravuje:

a) organizacnu Strukturu Fakulty chemickej a potravinarskej technolégie Slovenskej
technickej univerzity v Bratislave (dalej tiez ,,FCHPT STU“ alebo ,fakulta®)
b) prdvne postavenie a ¢innost organizacnych zloziek a pracovisk FCHPT STU

c) podsobnost FCHPT STU ako jednej zo sucasti Slovenskej technickej univerzity
v Bratislave (dalej tiez ,STU")

d) prdva a povinnosti zamestnancov FCHPT STU

e) ustanovenie poradnych orgdnov dekana FCHPT STU
f) pravidla pre oblast vnutorného riadenia FCHPT STU
g) spoOsob schvalovania internych predpisov FCHPT STU

Sidlom FCHPT STU je Bratislava. Adresa fakulty znie:

Fakulta chemickej a potravinarskej technolégie STU (skratka FCHPT STU)
Radlinského 9, 812 37 Bratislava 1, Slovenska republika

ICO: 00397 687 DIC: 2020845255 ICDPH: SK2020845255



Cl.2
Organizacna Struktura FCHPT STU

1) Fakulta chemickej a potravinarskej technoldgie Slovenskej technickej univerzity v Bratislave
sa organizacne Cleni na tieto pracoviska
a) Ustavy aich oddelenia
b) samostatné oddelenia
c) dekanat

d) iné pedagogické, vyskumné, vyvojové, hospodarsko-spravne a informacné
pracoviska (dalej spolu len ako , fakultné pracoviska®)
e) ucelové zariadenia

Tam, kde je vtomto organizaénom poriadku uvedené , organizacné zlozky“, rozumeju sa
tym pracoviska uvedené v pism. a) azZ c).

2) Ustavy a oddelenia tstavov FCHPT STU:

Ustav analytickej chémie (UACH)

Ustav biochémie a mikrobiolégie (UBM)

Ustav biotechnolégie (UBT)

Ustav potravinarstva a vyZivy (UPV), v ktorom su zaélenené:

a) Oddelenie potravinarskej technolégie
b) Oddelenie vyzZivy a hodnotenia kvality potravin

Ustav anorganickej chémie, technolégie a materidlov (UACHTM), v ktorom su zaélenené:

a) Oddelenie anorganickej chémie
b) Oddelenie anorganickej technolégie
c¢) Oddelenie anorganickych materidlov

Ustav fyzikalnej chémie a chemickej fyziky (UFCHCHF), v ktorom su zadlenené:

a) Oddelenie fyzikalnej chémie
b) Oddelenie chemickej fyziky

Ustav chemického a environmentalneho inzinierstva (UCHEI), v ktorom st za¢lenené:

a) Oddelenie chemického a biochemického inZinierstva
b) Oddelenie environmentalneho inZinierstva

Ustav informatizacie, automatizacie a matematiky (UIAM), v ktorom su zaélenené:
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a) Oddelenie informatizacie a riadenia procesov
b) Oddelenie matematiky

Ustav organickej chémie, katalyzy a petrochémie (UOCHKP), v ktorom su zaélenené:

a) Oddelenie organickej chémie
b) Oddelenie organickej technoldgie, katalyzy a ropy

Ustav prirodnych a syntetickych polymérov (UPSP), v ktorom su zaélenené:

a) Oddelenie plastov, kaucuku a vldkien

b) Oddelenie polygrafie a aplikovanej fotochémie
c) Oddelenie dreva, celulézy a papiera

d) Oddelenie spracovania polymérov

Sidlom oddelenia spracovania polymérov je Nitra
Adresa znie: Oddelenie spracovania polymérov FCHPT STU
Krskanska 21, 949 01 Nitra

3) Samostatné oddelenia su:

Oddelenie jazykov (0J)
Oddelenie telesnej vychovy a $portu (OTVS)

4) Poslanim ustavov (vratane ich oddeleni) a samostatnych oddeleni je:

a) zabezpecdovanie pedagogického procesu pre urcity predmet, skupinu
predmetov, Studijny program resp. zameranie, ktoré je zrejmé z nazvu
jednotlivého Ustavu, jeho oddelenia alebo samostatného oddelenia

b) vedeckovyskumna ¢innost

c) ucast na podnikatelskej ¢innosti fakulty

d) rozvoj medzindrodnej spoluprace

e) konzulta¢na Cinnost pre pravnické osoby a fyzické osoby

f) znalecka cinnost

g) spolupraca so Statnou spravou v oblastiach vlastnej ¢innosti fakulty v rozsahu
tohto bodu

V pripade sporov tykajucich sa kompetencii (prav, povinnosti a zodpovednosti) a
rozsahu vykonavanej ¢innosti jednotlivymi Ustavmi a ich oddeleniami, je opravneny
rozhodnut dekan alebo nim poverend osoba.



5) Dekanat fakulty sa cleni na:

1.
2.

Sekretariat dekana

Pedagogicky utvar, v ktorom je za¢lenené:

a)
b)

Studijné oddelenie
Oddelenie socidlnych zaleZitosti

Ekonomicky utvar, v ktorom je zaclenené:

a)
b)

Financné oddelenie
Oddelenie uctovnych operacii

Utvar ludskych zdrojov, v ktorom je zaélenené:

a)
b)

Mzdové oddelenie
Personalne oddelenie

Projektové stredisko, v ktorom je zaclenené:

a)
b)
c)

Oddelenie narodnych a medzinarodnych projektov
Oddelenie pre vedu a vyskum
Oddelenie komunikacie a vztahov s verejnostou

Prevadzkovo-technicky Utvar, v ktorom je zaclenené:

a)
b)

Oddelenie materidlno-technického zasobovania
Oddelenie spravy budov

Dekanat fakulty je vykonnym, hospodarsko-spravnym pracoviskom fakulty a riadi ho

tajomnik fakulty. Dekanat fakulty pIni a zabezpecuje plnenie Uloh spojenych s organizacnym,

prevadzkovym, finanénym, hospodarskym a administrativnym zabezpecenim c¢innosti fakulty

v nasledovnych oblastiach :

a)

b)

c)

d)

Sekretariat dekana — administrativna a organizacna c¢innost pre dekana, prodekanov
a tajomnika fakulty, archivacia internych smernic fakulty

Pedagogicky Utvar — agenda suvisiaca s bakaldrskym, inzinierskym a doktorandskym
stupfiom Studia a so socialnou starostlivostou o Studentov, Glohy suvisiace so
Studiom zahrani¢nych Studentov, archivacia agendy Studentov

Ekonomicky utvar - agenda rozpoctového hospodarenia fakulty a uétarne vratane
pokladnic¢nej ¢innosti, vypracovavanie rozborov hospodarenia

Utvar ludskych zdrojov — agenda ekonomiky prace a mzdovej u¢tarne, persondlne
¢innosti a socialna starostlivost o zamestnancov

Projektové stredisko — spolupraca na implementacii fakultnych projektov
financovanych z vyskumnych, vzdeldvacich a realizacnych domicich a zahrani¢nych
zdrojov véitane $trukturalnych fondov EU. Podpora a poradenstvo pre ostatné



organizacné zlozky a fakultné pracoviskd FCHPT v suvislosti s vyhladavanim
projektov, ich administraciou a vykaznictvo vystupov prisluSnym organom
(Projektové stredisko STU, Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR, VEGA,
KEGA, APVV, VA a.i).

f) Prevadzkovo-technicky utvar - technicko-prevadzkova ¢innost a bezna udrzba
vsetkych objektov a priestorov fakulty, evidencia majetku a zasobovanie, podatelfia
a archiv.

V pripade sporov tykajucich sa rozsahu ¢innosti a kompetencii (prava, povinnosti,
zodpovednost) jednotlivych organizacnych zloZiek uvedenych v tomto bode, je
opravneny rozhodnut dekan alebo nim poverena osoba.

6) Fakultné pracoviska su:

Slovenska chemicka kniznica (SCHK). Poslanim kniZnice je ziskavat, spracuvat, uchovavat,
ochrarnovat, vydavat a najma spristupniovat domdce a zahrani¢né, vedecké a odborné
dokumenty. SCHK zabezpecuje knizni¢né sluzby a sluzby v oblasti vypoctovej techniky,
prevadzku, udrzbu a aktualizaciu informacného systému fakulty.

Centralne laboratéria (CL) je pracovisko celofakultného vyznamu pre servisné analytické
¢innosti, vyskumnu a pedagogicku ¢innost a spolupracu s praxou.

7) Uéelové zariadenie fakulty je:

Ucéebno-vycvikové zariadenie vo Vyhniach

Ucéebno-vycvikové zariadenie slUzZi na plnenie uloh fakulty v oblasti pedagogickej, na
usporiadanie konferencii, seminarov, porad a pod., ako aj na plnenie uloh fakulty v oblasti
socialnej starostlivosti o zamestnancov .

8) Pocet a Struktura pracovnych miest jednotlivych organizaénych zloziek a fakultnych
pracovisk FCHPT STU je urcena v samostatnom dokumente fakulty s nazvom ,,Systemizacia
pracovnych miest FCHPT STU”, ktory nadvazuje na tento Organizaény poriadok a ktory na
navrh dekana schvaluje akademicky senat FCHPT.

9) N4&zvy organizaénych zloZiek a fakultnych pracovisk FCHPT STU v slovenskom a v anglickom
jazyku su uvedené v prilohe ¢. 1 tohto Organiza¢ného poriadku.



1)

2)

3)

4)

5)

Cl.3
Riadenie fakulty

Dekan fakulty je predstavitelom fakulty, riadi ju, zastupuje a kond vo veciach fakulty. Dekan
zodpoveda za svoju ¢innost akademickému senatu fakulty. Dekan zodpoveda rektorovi za
svoju cinnost vo veciach, v ktorych kona v mene Slovenskej technickej univerzity

v Bratislave®, za hospodarenie fakulty a za svoju ¢innost v rozsahu uréenom internymi
predpismi Slovenskej technickej univerzity v Bratislave®.

Dekana zastupuju prodekani v nim ur€enom rozsahu. Dekan uréuje pocet prodekanov a
useky ich ¢innosti. Prodekani zastupuju dekana v tychto oblastiach riadenia fakulty:

a) bakaldrske, inZinierske a doktorandské stadium

b) veda a vyskum

c) zahrani¢né vztahy

d) hospodarenie a rozvoj

Tajomnik fakulty je ¢lenom vedenia fakulty. Pripravuje podklady pre rokovania a
rozhodovanie akademickych funkcionarov fakulty a pre orgdny akademickej samospravy
fakulty. Realizuje rozhodnutia akademickych funkciondrov a akademickej samospravy
fakulty. Zabezpecuje financny, prevadzkovy, hospodarsky a administrativny chod fakulty

a riadi ¢innosti dekanatu fakulty a u¢ebno-vycvikové zariadenie vo Vyhniach. Je podriadeny

priamo dekanovi.

Ustavy riadia riaditelia, ostatné organizaéné zlozky a fakultné pracoviska riadia jednotlivi
veduci. Riaditelia Ustavov a veduci zodpovedaju za svoju ¢innost dekanovi, alebo nim
poverenej osobe, pricom su opravneni konat vo veciach v ramci ¢asti pravomoci
delegovanej dekanom, najma hospodarit so zverenym majetkom, rozhodovat o pouZiti
finanénych prostriedkov pridelenych nim riadenej organizacnej zlozke, alebo fakultnému
pracovisku z rozpoctu fakulty a rozhodovat so sihlasom zodpovednych riesitelov o pouZiti
finanénych prostriedkov z mimorozpoctovych zdrojov (napr. podnikatelska ¢innost, domace
a zahrani¢né granty, projekty) realizovanych nim riadenou organiza¢nou zlozkou alebo
fakultnym pracoviskom.

Riaditelov Ustavov a veducich samostatnych oddeleni vymenuva dekan fakulty na zdklade
vyberového konania v sulade s Pracovnym poriadkom STU. Riaditelov Ustavov a veducich
samostatnych oddeleni odvoldva dekan fakulty. Funkéné obdobie riaditelov Ustavov a
veducich samostatnych oddeleni je najviac Stvorrocné.

1§23 ods. 1 zékona &. 131/2002 Z. z. o vysokych 3kolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.
2 . , . . . . . . . . . “
Vnutorny predpis STU ,,Pracovny poriadok pre zamestnancov Slovenskej technickej univerzity v Bratislave®.
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6) Riaditelov Ustavov, veducich samostatnych oddeleni a veducich fakultnych pracovisk mézu
zastupovat v ich uréenom rozsahu ich zastupcovia. Zastupcu riaditela Ustavu vymenuva a
odvolava dekan fakulty na navrh prislusného riaditela.

7) Veduci oddeleni riadia svoje pracoviska a maju pravo konat vo veciach v rdmci pravomoci
delegovanej riaditelom Ustavu. Za svoju ¢innost zodpovedaju riaditelovi Ustavu. Veducich
oddeleni vymenuva a odvolava riaditel Ustavu. Veducich oddeleni vymenuva riaditel Ustavu
na dobu urcitd, spravidla na dobu trvania svojho funkéného obdobia.

8) Riaditel ustavu, resp. veduci samostatného oddelenia je opravneny menovat tajomnika
Ustavu, resp. samostatného oddelenia (dalej len ,tajomnik“). Cinnost tajomnika riadi
prislusny riaditel Ustavu, resp. veduci samostatného oddelenia.

Cl.a
Prdva a povinnosti zamestnancov

Prava a povinnosti zamestnancov bliz$ie uréuje Pracovny poriadok pre zamestnancov STU?
a Zakon o vysokych $kolach® (dalej len ,zékon o VS)“.

Za veduceho zamestnanca sa pre ucely ¢lanku 3 tohto Organizacného poriadku povazuju:
a) dekan
b) prodekani
c) tajomnik fakulty
d) riaditelia Ustavov
e) veduci samostatnych oddeleni
f) veduci a riaditelia fakultnych pracovisk a uéelovych zariadeni

Funkcie veducich zamestnancov uvedenych v pism. c) az f) tohto ¢lanku sa obsadzuju vyberovym
konanim, ktoré sa uskuto¢fiuje v stulade s osobitnym vndtornym predpisom STU®. Veducich
zamestnancov fakulty menuje a odvoldva dekan. Dekana v stlade s §28 zdkona o VS na navrh
akademického senatu fakulty vymenuva rektor. Prodekanov vymenuva po schvaleni
akademickym senatom fakulty dekan.

3 Vnutorny predpis STU ¢islo 7/2007-N v platnom zneni

*§150ds. 1 pism. d) zakona €. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov

> Vnutorny predpis ¢islo 1/2013 Zasady vyberového konania na obsadzovanie pracovnych miest vysokoskolskych ucitelov,
pracovnych miest vyskumnych pracovnikov, funkcii profesorov a docentov a funkcii vedicich zamestnancov na Slovenske;j
technickej univerzite v Bratislave (Zasady vyberového konania) v platnom zneni
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Cl.5
Pdsobnost FCHPT STU ako jednej zo suéasti STU

P&sobnost a postavenie FCHPT ako jednej zo suéasti STU upravuje zdkon o VS a $tatut STU.
Fakulta chemickej a potravindrskej technolégie STU rozhoduje alebo kona v tychto veciach
patriacich do jej kompetencie:
a) urcovanie daldich podmienok prijatia na §tadium?®
b) rozhodovanie v prijimacom konani na Studijné programy uskuto¢nované na fakulte
c) vytvaranie novych akreditovanych Studijnych programov a ich uskuto¢novanie na
fakulte
d) rozhodovanie vo veciach tykajucich sa akademickych prav a povinnosti Studentov
zapisanych na studium podla studijnych programov uskutocriovanych na fakulte
e) uzatvaranie, zmeny a zruSovanie pracovnopravnych vztahov uskutoc¢riovanych na
fakulte
f) vykonavanie podnikatelskej ¢innosti podla pravidiel uréenych v osobitnom
vnatornom predpise STU’
g) spolupraca s inymi vysokymi Skolami, pravnickymi osobami a fyzickymi osobami a to
aj so zahrani¢nymi, v oblastiach v ktorych fakulta posobi
h) spravovanie a Udrzba zvereného hnutelného a nehnutelného majetku

Cl.6
Ustanovenie poradnych organov dekana FCHPT STU

1) Vedenie fakulty (dalej len ,vedenie®) je uz§im poradnym organom dekana. Prerokiva vietky
otazky fakulty, ktoré vyZaduju podla uvazenia dekana kolektivne postdenie. Clenmi vedenia
su prodekani a tajomnik fakulty. Na zasadnutia vedenia su prizyvani:

a) predseda akademického senatu fakulty
b) zastupca studentov delegovany Studentskou ¢astou akademického senatu
c) predseda odborovej organizacie pdsobiacej na fakulte

2) Stalym akademickym poradnym orgdnom dekana pre riadenie fakulty je kolégium dekana.
Clenmi kolégia dekana st prodekani, tajomnik fakulty, riaditelia Ustavov, predseda
akademického senatu fakulty a predseda odborovej organizacie posobiacej na fakulte.

®§ 27 ods.1 pism. i) zakona €. 131/2002 Z. z. o vysokych $koldch a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov

7 Vnutorny predpis STU Cislo 9/2013 Pravidld pre vykonavanie podnikatelskej ¢innosti na Slovenskej technickej univerzite
v Bratislave



3)

4)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

Dekan moze vytvorit aj dalSie poradné organy (priemyselna rada fakulty, eticka komisia
fakulty a iné).

Clenov poradnych orgénov dekana vymentva a odvolava dekan.

Cl.7
Pravidla pre oblast vnutorného riadenia FCHPT STU

Dekan, prodekani, tajomnik fakulty a ostatni veduci zamestnanci mézu vo svojej pésobnosti
splnomocnit trvalo alebo pre jednotlivé pripady alebo ¢innosti podriadenych zamestnancov,
aby konali v ich mene. Trvalé splnomocnenie musi mat pisomnud formu.

Splnomocnenie je kedykolvek odvolatelné. Splnomocneny zamestnanec zodpoveda za
prekrocenie daného splnomocnenia.

Ak v tomto Organizacnom poriadku nie je ustanovené inak, v pripade, ak vznikne spor vo
veci vykonu ¢innosti alebo zodpovednosti za ¢innost, ktora nie je menovite uvedena v tomto
Organiza¢nom poriadku, v inom internom predpise STU alebo v inom internom predpise
fakulty, rozhodne o nom najblizsi nadriadeny zamestnancov, ktori su v spore.

Pravidla pre odovzdavanie a preberanie funkcie dekana urcuje akademicky senat FCHPT
STU. Pravidld pre odovzdavanie a preberanie funkcie riaditela ustavu uréuje dekan fakulty;
v ostatnych pripadoch je opravneny konat veduci zamestnanca, ktory odovzdava funkciu .

Opravnenie k finanénym operaciam vyplyva z podpisového poriadku STU®az podpisového
poriadku FCHPT STU.

Vydavanie internych predpisov fakulty sa riadi osobitnymi internymi predpismi STU®.

(ol IF:]
Spo6sob schvalovania vnutornych predpisov FCHPT STU

FCHPT STU vydava tieto vnutorné predpisy:
a) Statat fakulty
b) organiza¢ny poriadok fakulty
c) zasady volieb do akademického senatu fakulty

& Smernica rektora &islo 1/2013-SR.
% Clanok 9 bod 5 pism. b) Organizacného poriadku STU v platnom zneni, smernica rektora islo 4/2013-SR Pravidla vydavania
internych predpisov Slovenskej technickej univerzity v Bratislave.



2)

3)

1)

2)

3)

d) rokovaci poriadok akademického senatu fakulty

e) rokovaci poriadok vedeckej rady fakulty

f) Studijny poriadok fakulty v pripade, ak rozhodne, Ze potrebuje na vlastné podmienky
podrobnejsie upravit Studijny poriadok STU

g) Stipendijny poriadok fakulty, ak rozhodne, Ze potrebuje na vlastné podmienky
podrobnejsie upravit Stipendijny poriadok STU

h) disciplinarny poriadok fakulty pre Studentov, ak rozhodne, Ze potrebuje na vlastné
podmienky podrobnejsie upravit disciplinarny poriadok STU

i) rokovaci poriadok disciplinarnej komisie fakulty, ak rozhodne, Ze potrebuje na
vlastné podmienky upravit Rokovaci poriadok disciplinarnej komisie STU

j) dalSie vnutorné predpisy, ak tak ustanovi Statut fakulty

Vnutorné predpisy uvedené v bode 1 tohto ¢lanku pod pism. a), f) podliehaju schvaleniu
akademického sendtu STU a nadobudaju platnost driom schvalenia v akademickom senate
STU.

Vnutorné predpisy uvedené v bode 1 tohto ¢lanku pod pism. b), c), d), g), h), i), j)
nadobudaju platnost ich schvalenim v akademickom senate fakulty. Vnutorny predpis
uvedeny v bode 1 tohto ¢lanku pod pism. e) nadobuda platnost jeho schvalenim vo vedeckej
rade fakulty.

¢l o9
Zaverecné ustanovenia

Organizacény poriadok FCHPT STU je zdvazny pre vSetkych zamestnancov FCHPT STU a jeho
ustanovenia su zavazné pre dalSiu normotvorbu v pésobnosti FCHPT STU.

Tento Organizacny poriadok nadobuda platnost po schvaleni v akademickom senate FCHPT
STU a nadobuda ucinnost diiom 1. marec 2016.

Driom ucinnosti tohto Organizac¢ného poriadku straca platnost a Géinnost Organizacny
poriadok FCHPT STU v Bratislave schvaleny v akademickom senate FCHPT dna 29. 10. 2013.

V Bratislave dna 24. 11. 2015

prof. Ing. Vladimir Lukes, DrSc. v.r. prof. Ing. Jan Sajbidor, DrSc. v. r.
predseda Akademického senatu FCHPT STU dekan FCHPT STU
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Priloha 1
Nazvy Ustavov a oddeleni, samostatnych oddeleni, dekanatu, fakultnych pracovisk a ucelovych
zariadeni fakulty v anglickom jazyku

Faculty Institutions

a) Institute of Analytical Chemistry (UACH)
b) Institute of Biochemistry and Microbiology (UBM)
c) Institute of Biotechnology (UBT)
d) Institute of Food Science and Nutrition (UPV):
- Department of Food Technology
- Department of Nutrition and Food Quality Assessment
e) Institute of Inorganic Chemistry, Technology and Materials (UACHTM):
- Department of Inorganic Chemistry
- Department of Inorganic Technology
- Department of Inorganic Materials
f) Institute of Physical Chemistry and Chemical Physics (UFCHCHF):
- Department of Physical Chemistry
- Department of Chemical Physics
g) Institute of Chemical and Environmental Engineering (UCHEI):
- Department of Chemical and Biochemical Engineering
- Department of Environmental Engineering
h) Institute of Information Engineering, Automation and Mathematics (UIAM):
- Department of Information Engineering and Process Control
- Department of Mathematics
i) Institute of Organic Chemistry, Catalysis and Petrochemistry (UOCHKP):
- Department of Organic Chemistry
- Department of Organic Technology, Catalysis and Petroleum Chemistry
j) Institute of Natural and Synthetic Polymers (UPSP):
- Department of Plastics, Rubber and Fibres
- Department of Graphic Arts Technology and Applied Photochemistry
- Department of Wood, Pulp and Paper
- Department of Polymer Processing*

*Department of Polymer Processing FCHPT
Address: Krskanska 21, 949 01 Nitra, Slovak Republic

Individual Departments

Department of Languages (0J)
Department of Physical Education and Sports (OTVS)
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Faculty Departments

Dean’s Office

Slovak Chemical Library

Teaching and Training Centre in Vyhne
Central Laboratories
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